
UBND THANH PHO HA NOl  CQNG HOA XA H0I CHU NGHLV Vl^T NAM
SCK GIAO DVC VA DAO T^ODye lap -Ty do - Hanh phiic

So^/^/SGDDT-TCCBHaNoi,ngdy C)thdng fndm2019
V/v trien khai danh gi^,

phan loai cong chiic, vien chuc
v^ lao dpng h^p dong e^e co sp
gi^o dye cong l^p tryc thupc So

Kinh gui: Hieu truong cac co so giao dye cong lap true thupc So

Can cii Nghi dinh so 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cua Chinh phu vl
danh gia va phan lo^i can bp, cong chuc, vien chiic; Nghi dinh so 88/2017/ND-
CP ngay 27/7/2017 cua Chinh phu sua doi, b6 sung mpt so di^u cua Nghi dinh
so 56/2015/NB-CP ngay 09/6/2015 cua Chinh phu ve danh gia va phan loai can
bp, cong chuc, vien chuc;

Can cu Quyet dinh s6 3814-QB/TU ngay 16/5/2018 cda Thanh uy Ha Npi
ve vipc ban hanh Quy dinh khung tieu chi danh gia hang thang doi voi can bp,
cong chuc, vien chuc, lao dpng hprp dong trong hp thong chinh tri thanh pho Ha

Npi;
Can cu Huong din s6 2688/HD-SNV ngay 20/11/2018 ciia So Npi vu vl

vipc huong dan danh gia va phan loai hang nam doi voi c^n bp, cong chuc vien

chuc, lao dpng hop dong theo Nghi dinh 68/NB/2000/NB-CP lam vipc trong cac
co quan nha nuoc, don vi sy nghiep cong lap thupc UBND thanh pho Ha Npi;

So Giao dye va Dao tao (GDDT) Ha Npi yeu cau cac co so giao due cong
lap true thupc So to chiic trien khai danh gia, phan loai cong chuc, vien chuc,

lao dpng hop dong nhu sau:

I. MVC SICH, YEU CAU

1. Muc dich

1.1.Danh gia, phan loai cong chuc, vien chuc va lao dpng hprp dong nham
lam ro uu diem, khuyet diem, mat manh, mat yeu ve pham chat chinh tri, dao
due, loi song, nang lye chuyen mon, nghiep vu, ket qua thuc hien nhiem vu
dupe giao. Xac dinh r6 trach nhi^m cua nguoi diing dau trong quan ly su dung,
danh gia cong chuc, vien chiic va lao dpng hop dong.

1.2.Ket qua danh gia, phan loai cong chiic, vien chiic va lao dpng hop
dong hang nam dupe su dung lam can cii chii yeu de lap ke hoach, quy hoach
phat trien nguon nhan lye; de bo tri, sir dyng cong chiic, vien chiic diing nan^
luc so truong; phyc vu cong tac dao tao, boi duong, giai quyet thoi vipc; b6
nhiem, de bat theo quy hoach va thyc hien chinh sach tien luong, dai ngp, khen

thubng cong chiic, vien chiic.



2. Yeii cau

2.1.Thuc hien nghiem tiic viec danh gia, phan loai can bo, cong chiic,
vien chuc bao dam khach quan, toan dien, cu the va thuc chat; lay ket qua, chat
luqng, hieu qua thuc hien nhiem vu, cong vy lam thuoc do chu yeu de danh gia.

2.2.Thu truong don vi chiu trach nhiem ve ket qua danh gia, phan loai
can bq, cong chuc, vien chuc ciia don vi; phai xac dinh cu the trach nhiem ciia
tap the va ca nhan trong danh gia can bo, cong chiic, vien chuc; phat huy tinh
than thang than tu phe binh va phe binh trong danh gia cong chiic, vien chuc;
thuc hien nguy^n tac tap trung dan chu; cong khai doi vdi can bo, cong chuc,
vien chiic duqc danh gia; kien quyet khac phuc hi^n tuqng ne nang, hinh thiic

trong danh gia can bq, cong chuc, vien chiic.

2.3.Viec danh gia, phan loai phai can cii vao ket qui thuc hiqn chiic
trach, nhiem vu duqc giao. Danh gia can lam ro uu diem, khuyet diem, ton tai,
han ch^ ve pham chat, nang lqc, trinh dq ciia cong chiic, vien chiic va lao dqng

hop dong.

2.4.Phai bao dam tinh khach quan, cong bang, chinh xac; khong ne nang,
tru dap, thien vj, hinh thuc; phan anh diing voi nang lqc va pMm chat ciia cong

chiic, vien chiic va lao dqng hqp dong.

2.5.Viec danh gia, phan loai cong chuc, vien chiic lanh dao quan ly phai
dua vao hoat dqng va ket qua thuc hien nhiem vu duqc giao ciia ca quan, don vj;
miic dq hoan thanh nhiem vu ciia ngudi diing dau khong duqc cao hon miic dq

hoan thanh nhiqm vu ciia co quan, don vi.

2.6.Trubng hqp can bq, cong chiic, vien chiic khong hoan thanh nhiqm
vu do yeu to khach quan, bat kha khang thi duqc xem xet trong qua trinh danh

gia, phan loai.

II.DOI TlTQING DANH GIA, PHAN LOAI
Cong chiic, vien chiic \k lao dqng hqp dong theo Nghi dinh so

68/2000/NB-CP lam viec trong cac don vj su nghiep cong lap trqc thuqc So
GDDT.

III.CAN ClT DANH GIA

-Thuc hien theo quy djnh tai Dieu 4 Nghj djnh so 56/2015/ND-CP ngay
9/6/2015 cua Chinh phii ve danh gia va phan loai can bq, cong chiic, vien chuc.

-Quy dinh tai Quyet dinh s6 3814-QD/TU ngay 16/5/2018 ciia Thanh liy
Ha Nqi ve viec ban hanh Quy djnh khung tieu chi danh gia h^ig thang doi voi
can bq, cong chiic, vien chuc, lao dqng hqp dong trong he thong chinh tri thanh

ph6 Ha Nqi.

-Cong van so 2688/HD-SNV ngay 20/11/2018 ciia So Nqi vu ve vi^c
Huong din danh gia va phan loai hang nam doi voi can bq, cong chiic, vien

chiic, lao dqng hqp d6ng theo Nghj dinh s6 68/2000/ND-CP.



IV. N0I DUNG, TRINH T^^ DANH GIA, PHAN LO4J C6NG CHtTC,
VIEN CHlTC VA LAO DQNG Hg^ D6NG

1. Danh gia va phan loai Hi^u trufrng (theo mau so 01 dinh kern)

1.1.Npi dung danh gia

Thuc hipn Iheo quy dinh tai Khoan 1 va 2, Dieu 56 Luat Can bo, cong

chuc n^m 2008. Cu th6:
-Chap hanh duong loi, chii truong, chinh sach ciia Dang va phap luat cua

Nha nuoc;
-Pham chat chinh tri, dao due, loi song, tac phong va le loi lam viec;

-Nang luc, trinh dp chuyen mon, nghiep vii;

-Tien dp va ket qua thuc hipn nhiem vp;

-Tinh than trach nhiem va phoi hpp trong thuc hien nhi^m vu;

-Thai dp phuc vu nhan dan.

-Ket qua quan ly cua Hieu truong can danh gia them cac npi dung:

+ Ket qua hoat dpng cua co so giao due;

+ Nang luc lanh dao, quan ly; nang luc tap hop, doan ket cong chuc;

+ Ket qua danh gia, xep loai hang thang.

1.2.Tieu chi phan loai, danh gia Hieu trudng

Thuc hien theo quy dinh tai cac Dilu 18, 19, 20, 21 Nghi dinh s6
56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cua Chinh phu vg danh gia va phan loai can bp,

cong chiic, vien chuc.

1.3.Tham quyen va trach nhi^m danh gia, phan loai Hieu truong

Chu tich UBND Thanh pho danh gia, ph^n loai d6i voi Hieu truong cac
co set giao due true thupc So, rieng Hieu truong truong Mam non thuc hanh
Linh Dam true thupc Truong trung cap Su pham Mau giao Nha tre do Giam doc

So GDDT danh gia, phan loai)

1.4.Trinh to thu tuc. danh gia Hipu truong

Thuc hien theo quy dinh tai Digu 17 Nghi dinh so 56/2015/ND-CP ngay
09/6/2015 cua Chinh phu ve danh gia va ph^n loai can bp, cong chuc, vien chuc:

Buorc 1. Hieu truong tir danh gia ket qua cong tac theo nhiem vu dupe
giao, danh gia nhan xet uu, nhuoc diem trong cong tac; theo npi dung tai mau so

01 ban hanh kem theo hudng dan nay.

Budc 2. To chuc cupc hpp danh gia:

-Thanh phan cupc hpp: Toan the cong chiic, vien chiic va lao dpng hpp
dong trong co so giao due, rieng Truong trung cap Su pham Mau giao Nha tre



Ha Ndi thanh phan tham dp co them Hipu trudng Trudng Mam non thuc hanh

Linh Dam, dai dien Cong doan, Doan thanh nien.

-Trinh tu cudc hop:

+ Ca nhan trinh bay ban tu danh gia;
+ Cap uy Dang cung cap noi Hieu trudng cdng tac co y kien bang van ban

doi vdi Hieu trudng;
+ Tpp the tham gia gdp y, cac y kien dupe ghi vao bien ban;

+ Thong qua bien ban gdp y tai cuoc hop.

Trudng Mam non thuc hanh Linh Dam to chiic danh gia, phan loai nhu

cac co sd giao due trpc thupc Sd.

Birdc 3. Tdng hop danh gia va phan loai:

-Co sd giao due dd nghi cip tren danh gia, phan loai doi vdi Hieu trudng

trong do cd ghi ro muc do ph^n loai tai don vi.

-Can cii vao ket qua danh gia xep lo^i hang thang va cac nhiem vu duoc
giao hoan thanh trong nam, tham khao cac ^ kien tham gia ciia cap uy va tap the
da danh gia, phan loai Hieu trudng, Chii tich UBND Thanh phd xem xet, quyet
dinh viec danh gia, phan loai doi vdi Hieu trudng va thong bdo ket qua theo quy
djnh (Giam doc Sd GDDT tham mini giiip Chii tich UBND Thanh phd danh gia,
phan loai Hieu trudng).

Birdc 4. Thong bao cdng khai ket qua danh gia va phan loai theo quy

dinh.

2. Danh gia va phan loai vien chuc

2.1. Npi dung danh gia

Thuc hien theo quy dinh tai Khoan 1 va 2 Dieu 41 Luat Vien chuc, cu the:

-Ket qua th^c hi^n cdng vi$c hoc nhi^m vq theo hop ddng lam vi^c da ky

kdt;
-Viec thuc hien quy dinh ve dao dutc ngh^ nghi^p;

-Tinh than trach nhi^m, thai do phqc vq nhan dan, tinh than hop tac vdi

dong nghiep va viec thuc hien quy tiic ung xu ciia vien chuc;

-Viec thuc hien cac nghia vq khac ciia vien chuc;

-Doi vdi vien chuc quan ly, danh gia them noi dung: N3ng luc lanh dao,
quan ly, dieu hanh va to chuc thuc hien nhiem vq; ket qua hoat ddng ciia don vi

dupe giao quan ly, phq trdch;

-Ket qua danh gia, xep loai hSng thang.



2.2.Tieu chi phan loai, danh gia
Thvtc hipn theo quy dinh t^ii cac Dieu 25, 26, 27, 28 Nghi dinh s6

56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cua Chinh phu, Nghi dinh s6 88/2017/ND-CP
ngay 27/7/2017 cua Chinh phu sua doi, bo sung mpt so dieu cua Nghi dinh so
56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cua Chinh phii ve danh gia va phan loai can bo,
cong chuc, vien chiic.

2.3.Tham quyen va trach nhi^m danh gia, phan loai vien chirc

Giam ddc So GDDT danh gia doi vdi Ph6 Hieu trudng cac co so GDDT
true thuoc va Pho Hieu trudng trudng mam non Linh Dam;

Hieu trudng cac co so giao due danh gia, xep loai doi voi giao vien, nhan

vien, lao dong hop dong tai don vi.

2.4.Trinh tp, thii tuc, danh gia phan loai vien chirc

a) Danh gia, phan loai doi v&i Pho Hieu trudng
Bir6"c 1. Pho Hieu truong tu danh gia ket qua cong tac theo nhiem vy duqc

giao, ty nhan xet uu, nhuqc diem trong cong tac theo npi dung t^i mau so 02 ban

hanh kem theo huong dan nay.

Biroe 2. To chuc cuoc hop va dong gop y kien

-Thanh phan cuoc hop: Tap the cong chuc, vien chuc, lao d6ng hop dong
tai co so giao due noi Pho Hieu trudng lam viec, rieng Trudng trung cap su
pham Mau giao Nha tre thanh phan tham du co them Hieu trudng Trudng Mam
non thuc hanh Linh Dam, dai dien Cong doan, Doan thanh nien;

-Trinh tu cuoc hop:

+ Ca nhan trinh bay ban tu danh gia;

+ Cap uy Dang cimg cap co y kien bang van ban ve vien chuc dupe danh gia;

+ Tap the tham gia gop y, ede y kien dupe ghi vao bien ban;

+ Thong qua bien ban gop y tai cuoc hop.

Trudng Mam non thuc hanh Linh Dam td chuc danh gia, phan loai nhu

cac co so giao due true thupc So.

Birdc 3. Tdng hop ddnh gia va pMn loai:

-Co so giao due de nghi cap tren danh gia, phan loai doi vdi Pho Hieu

trudng trong do co ghi ro muc dp phan loai tai don vi.

-Can cd vao ket qua danh gia xep loai hang thang vd cac nhiem vu dupe
giao hoan thanh trong nam, thu trudng don vi tham khao cac y kien tham gia cua
cap uy va tap the, co y kien nh^n x^t bang van ban va de nghi Giam doc So
GDDT true tiep xem xet, quyet dinh viec danh gia, phan loai doi vdi Pho Hipu

trudng cap pho va thong bao ket qua theo quy dinh.

Birdc 4. Thong bao cong khai ket qua danh gia va phan loai theo quy dinh
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b) Bank gia, phan loai ctoi v&i vien chuc khong giu chuc vu Idnh ctao,

qucin ly
Birfrc 1.. Vien chuc tu danh gia ket qua cong tac theo nhiem vu dupe giao;

danh gia nhan xet uu, nhupc diem trong cong tac theo npi dung tyi mau so 03
ban hanh kem theo hucmg dan nay.

Birch: 2. To chuc cupc hop theo to va tham gia dong gop y kidn

-Thanh phan cupc hop: Tap the vien chuc cung lam viec tai to;

-Trinh tu cupc hop:

+ Ca nh^n trinh bay ban tu danh gia;

+ Tap the tham gia gop y, cac y kien dupe ghi vao bien ban;

+ Thong qua bien ban dong gop y kien tai cupc hop.

Birch: 3. Tong hop danh gia va phan loai:

Hipu truong can cu vao ket cjua danh gia xep loai hang thang va tham
khao cac y kien tham gia cua tap the; true tiep nhan xet ve ket qua ty danh gia
ciia vien chuc; danh gia nhung uu, nhupc diem ciia vien chuc trong cong tac va
quyet dinh phan loai vien chuc theo cac muc quy dinh.

Biruc 4. Thong bao c6ng khai ket qua danh gia va phan loai theo quy dinh

3.Danh gia, phan loai lao dpng hpp dong theo Nghj  dinh so

68/2000/ND-CP va hpp dong lao dpng khac
Npi dung, trinh ty, thu tuc danh gia, phan loyi lao dpng hpp dong theo

Nghi dinh so 68/2000/ND-CP va hpp dong lao dpng khac ap dung nhu danh gia,
phan loai doi voi vien chuc khong giu chuc vu lanh dao, quan ly.

4.Bao liru y kien va giai quyet khieu nai ve danh gia cong chirc, vien

chuc, lao dpng hpp dong

-Ket qua danh gia, phan loai can bp, cong chuc, vien chuc phai dupe
thong bao bang van ban cho can bp, cong chuc, vien chuc sau 05 (nam) ngay
lam viec, ke tu ngay co ket luan cua nguod hoac cap co tham quyen danh gia;

-Sau khi nhan dupe thong bao ket qua danh gia, phan loai ciia nguoi hoac
cap co tham quyen chiu trach nhiem danh gia, neu truong hpp can bp, cong
chuc, vien chuc khong nhat tri voi ket luan danh gia, phan loai thi co quyen
khieu nai theo quy dinh cua phap lu^t ve khieu nai.

5.Mot so diem can luu y trong qua trinh thpc hien

-Khi to chiic hpp danh gia, khong thyc hien viec lay phieu cua tap the
cong chuc, vien chuc trong don vi.

-Viec to chuc hpp danh gia, phan loai cong chuc, vien chuc phai co it
nhit 2/3 so cong chuc, vien chuc hoac thanh phan dupe trieu tap co mat dy hpp.



-Ty le can bp, cong chiic, vien chiic, lao dpng hop dong dupe danh gia
hoan thanh xuat sac nhiem vu khong vupt qua 30% tong so can bp, cong chute,
vien chiic, lao dpng hop dong dupe xep loai. Truong hop tap the don vi co thanh
tich dac biet xuSt sic, n6i trpi thi ty le ca nhan dupe danh gia, xep loai hoan
thanh xuat sac nhiem vu khong vupt qua 40% tong so can bp, cong chiic, vien

chiic, lao dpng hop dong ciia co quan, don vi.

-Can bp, cong chiic, vien chiic, ngubi lao dpng vi pham quy tac ling xii
moi mot Ian vi pham bi tru 02 diem, tong so diem bi tni khong qua 10 diem.
Trucmg hop vi pham nhieu Ian, khong co y thiic tu siia chua co the bi xem xet
xu ly ky luat nhu vi pham y thiic to chiic ky luat ciia co quan, don vi.

-Khi danh gia, phSn loai doi voi cac chiic danh cong chiic, vien chiic giu
chiic vu lanh dao, quan ly phai can cii vao ket qua thuc hien nhiem vu dupe giao
ciia don vj. Miic dp danh gia hoan thanh nhipm vu cua ngubi diing dau khong

dupe cao hon miic dp hokn thanh nhiem vu ciia don vi.

-Khi danh gia phan loai cong chiic, vien chiic va lao dpng hop dong o
miic dp hoan thanh xuat s^c nhiem vu, phai dat dupe tieu chi la co it nhat 01
cong trinh khoa hpc, de an, de tai hoac sang kien dupe ap dimg co hipu qua dupe

cap co tham quy en cong nhan.

-K^t qua danh gia, phan loai cong chiic, vien chiic va lao dpng hop dong
phai the hien co su thong nhat voi danh gia ciia Dang, cac danh hieu thi dua ciia
ca nhan da dat dupe trong n&m hpc va phai dam bao khach quan, cong bang,

chinh xac, khong ne nang, tru dap, thien vi, hinh thiic.

-Doi voi cong chiic, vien chiic lanh dao, quan ly dam nhiem nhieu chiic
danh cong tac thi danh gia miic dp hoan thanh nhipm vu chii yeu o chiic danh
dam nhan chinh va cao nhat ciia cong chiic, vien chiic lanh dao do; dong thdi ket

hop vdi ket qua thuc hien nhipm vy kiem nhiem.

V. H6 SO DANH GIA, PHAN LOAI CONG CHlfC, VIEN CHlTC
1.Ho so danh gia phan loai cong chiic, vien chiic gom

a)Phieu danh gia, phan loai Hipu truong (mau so 01); Phieu danh gia,
phan loai Pho Hieu truong (mau so 02); Phieu danh gia, phan loai vin chuc
khong giu chuc vu lanh dao, quan ly (mau so 03); Phieu danh gia, phan loai Hop

d6ng 68 (mlu so 04);
b)Ban sao y kien nhan xet ciia cip liy noi cu tni va cap liy noi cong tac;

c)Ket luan va thong bao b&ng van ban vh k6t qua danh gia, phan lo^i
cong chiic, vien chiic ciia cap co tham quy^n, ho so giai quyet khieu nai ve ket

qua danh gia, phan loai cong chuc, vien chuc (neu co).

2.Viec lap ho so va bao cao

-Ho so danh gia Hieu truong, Pho Hieu truong va ket qua danh gia vien
chiic, lao dpng hop dong gui ve So GDDT (qua Phong T6 chiic can bp) de true
tiep theo doi, quan ly va bao cao Thanh pho.
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-Cac phieu danh gia ciia ca nhan dupe luu trong ho so ca nhan tai don vi.

3. Liru trfr ho so
Ket qua danh gia, phan loai luu vao ho so cong chiic, vien chiic tai don vi

bao gdm:

-Phieu danh gia, phan loai Hieu trudng (mau so 01); Phieu danh gia, phan
loai Pho Hipu trudng (mau sd 02); Phieu danh gia, phan loai vien chiic khong
giu chiic vu lanh dao, quan ly (mau so 03); Phieu danh gia, phan loai Hop ddng

68 (mau so 04);
-Bang ket qua danh gia, phan loai cua cong chiic, vien chiic va lao dpng

hop ddng cua don vi (cac bieu mau 2.1; 2.2; 2.3).

vi. t6 chitc th^tc hi|:n
1.Cac co sd giao due true thupc Sd GDBT pho bien Nghi dinh so

56/2015/NB-CP, Nghi dinh so 88/2017/NB-CP ngay 27/7/2017 ciia Chinh phii
sua ddi bd sung mot sd didu cua Nghi dinh so 56/2015/NB-CP ngay 09/6/2015
cua Chinh phu, Huong dan so 2688/HD-SNV ngay 20/11/2018 ciia Sd Npi vu
Ha Noi ve viec danh gia va phan loai can bo, cong chiic, vien chiic va noi dung
ciia Cong van nay den toan the cong chiic, vien chiic va ngudi lao dong theo hpp
ddng 68/2000/NB-CP trong don vi; can cii diSu kien cu the ciia co quan, to
chiic, don v| xSy dung cac tieu chi chi tiet de danh gia, phan loai cong chiic,
vien chiic va ngudi lao dpng, khuyen khich ap dung cong nghe thong tin de thuc
hi^n danh gi^, phan loai cong chiic, vien chiic va ngudi lao dpng dam bao chinh

xac, hieu qua phu hop vdi quy djnh ciia phap luat.

2.Thdi diem danh gia, phan loai cong chiic, vien chiic nganh GDBT dupe

thuc hien vao cuoi nam hpc (trudc ngay 10/6 hang nam).

3.Hieu trudng cac co sd giao due tr^c thupc Sd GDBT phai hoan thanh
viec danh gi^, phan lo^.i cong chiic, vien chiic va ngudi lao dpng theo hop ddng
68/2000/NB-CP ciia co quan, don vi minh v^ ndp ket qua danh gia, phan loai

kdm theo ho so vd Phong To chiic can bd, Sd GDBT Ha Npi (so 23 Quang
Trung, Hoan Kiem, Ha Npi) trudc ngay 15/6 hang nam;

4.Hd so giii vd Sd GDBT gdm co:
-Bien ban hop danh gid, phan loai Hieu trudng co sd giao dpc.

-Phieu danh gia, phan loai Hieu trudng ca sd giao due co y kien danh gid

ciia tap thl don vj (mau 01).

-Bien ban hop danh gid, phan loai Pho Hieu trudng ca sd gido due.

-Phieu ddnh gid, phan loai Pho Hieu trudng co sd giao due co y kien danh

gid ciia tap the don vi (mau 02).
-Bang ket qua danh ^ia, phan loai ciia cong chiic, vien chiic va lao dpng

hop dong ciia don vi (cac bieu mau 2.1; 2.2; 2.3).



Ned nhifn:
-Nhu tren;
-Scr Npi vp (bio cao);
-B/c Giim d6c Sir;
-Cic don vj true thupc Sir;
-Luu: VT,

Liruy: Cac dan vi lam 02 bp ho so danh gia, phan lo^i: Olbp giri ve So
Giao dye va Bao tyo Ha Npi (qua phong To chtrc can bp); 01 bp luu t^i dan vi
dong thai giri Bang tong hap ket qua danh gia, phan loai bang file mem ve hom
thu dien tir theo dia chi: tranghtt(q),hanoiedu.vn; Bien thoai li^n he: 0919215619
- B/c Ho Thi Thu Trang chuyen vien Phong To chuc can bp.

Be nghi cac ca sa giao dpc true thupc Sd GBBT nghiem tiic trien khai
thuc hipn. Trong qua trinh thuc hien, neu co phat sinh, vuang mac can bao cao
Sa GDDT (thong qua phong To chiic can bp) de xem xet va giai quyet kip


